责任督学日常督导事项

一、按时参加责任督学专题培训或督学工作研究会。认真学习责任督学工作理论及有关文件要求，熟悉责任督学挂牌督导规程和工作守则。
二、制定督导计划和撰写年度总结。督学根据教育督导部门的工作要求，广泛收集学校信息，了解学校基本情况，结合学校实际，制定学校督导工作计划。年度总结应包括督导任务、督导过程、典型经验、突出问题、督导结论以及督导建议等。
三、开展规范办学督查。主要内容包括：
1.规范招生秩序，规范学生转进转出手续、规范学生档案。
2.严格控制班额容量，平行分班。
3.严格规范课程开设，严格执行国家课程设置方案，开足开齐课程。
4.严格执行作息时间。不得随意增加学生在校学习时间和早晚自习时间，不得利用法定节假日组织学生集体补课，保障学生睡眠时间。
5.严格教辅材料的选用，实行一科一辅，自愿购买的原则。
6.严格规范收费行为，执行教育收费公示制度。
四、开展安全督查。督查学校开展法制安全教育讲座活动，以及火灾、地震、踩踏事故、传染病、防暴力、中暑、溺水等主题的自护自救安全演练活动。
五、抽查体育课、课间操及课外体育活动开展情况，了解学校体育、卫生工作开展情况，特别是保证学生在校每天锻炼一小时情况，核实学校“中小学校体育工作评估自评结果报表”情况。
六、开展教学资源共享平台搭建、实验教学、信息技术教学、图书借阅、体音美器材使用等情况的调查。
七、深入课堂，以巡视课堂的形式了解学校课堂教学及学生学习情况。
八、开展关于“师德师风和学校常规工作情况”的调查。
九、了解学校对存在问题的整改及查漏补缺情况，指导学校开展学校管理、教育教学诊断活动，帮助学校总结经验，提升工作亮点，推广学校典型经验。
十、完成教育督导部门交办的其他工作，接受教育督导部门的工作考核。

